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Stfedisko rané péce

Tamtam

Provozni rad Strediska rané p€e Tamtam Olomouc
pro rok 2010

|. Zakladni udaje

Nazev a adresa #iaeni: Stedisko rané pg& Tamtam

ICO: 0499811

Pravni forma: obanské sdruzeni

Cislo tel.: 733181497

e-mail, webranapece@tamtam-olomouc.gavw.tamtam-olomouc.cz
Vedouci pracovigt Mgr. Anna Kierova, Ph.D.

Od 1.1 2005 ma &disko rané pe Tamtam Olomouc dle zak.108/2006 Sb. registrovanou
socialni sluzbu — ranou géidentifikator ¢. 7118025)

Program sluZeb #&diska je na kazdy rok viditelrvyvéSen v prostorach igtdiska, uviejnen
na webovych strankach organizace a dale je zalezdokumentech vztahujicich se ke
Stredisku rané p& Tamtam.

II. Obecné Udaje

Druh sluzby
Terénni a ambulantni sluzba ranégé

Adresa pracovist

Jungmannova 25, 772 00 Olomouc

(prostory Multifunkniho vzalavaciho centra pro éany nejen se sluchovym postizenim
v Olomouci) — pro terénni sluzbu i ambulantni pawgy

Provozni doba poskytovani sluzby:
Pracovni dobgerénni formy poskytovani:
pondli:  7:00 - 19:00

atery: 7:00 - 19:00

streda: 7:00 - 19:00

¢tvrtek:  7:00 - 19:00

patek: 7:00 - 19:00

Pracovni dobambulantni formy poskytovani:
ponctli:  8:00 - 16:00

atery: 12:00 - 17:00

streda: 12:00 - 17:00

¢tvrtek:  12:00 - 17:00



Navsevni den ve Setdisku: pondi 8:00 - 16:00 hodin
Kurzy pro rodiny, semiri& a dalSi filezitostné akce i ve dnech pracovniho klidu a &oln
7:00 - 19:00 hodin.

Kapacita sluzby100 rodin

PiisobnostMoravskoslezsky, Olomoucky, Zlinsky, Jihomoravskiardubicky kraj, kraj
Vysaéina, Liberecky, Kralovéhradecky, Ustecky, Pardufick

Personalni zajighi sluzby — definice stalého tymu:
Pracovnici v manazerské pozici:

e Mgr. Anna Kwerova, Ph.D. vedouciisdiska, metodik a garant sluzby
= Vzdlani VS

» Jana Sedlakova zastupce vedouci, projektovy manaze
»  Vzdelani SS

Pracovnici v imé péi. 5 (4,8 Gvazku) + 1 DP (0,2 Gvazku)

V piimé péi pusobi 5 pracovnik — poradé rané pée, kteéi sphiuji odbornou zfisobilost
(VS specialni pedagogika a socialni prace).¢8sti odborného tymu je i asistent poradce
(VS speciélni pedagogika), ktery se na poskytostuiby rané pée také podili.

e Mgr. Adéla Hertlova poradce rané&pe
= vzdilani VS

e Mgr. Miroslava Francova poradce ranéeé
= vzdilani VS

* Mgr. Marcela Dokoupilova poradce ranéee
= vzalani VS

e Mgr. Petra Zubalikova poradce rangepé
= vzdilani VS

* Mgr. Marie Peivova poradce rane pe
= vzalani VS

* Bc. Veronika Rozsivalova asistentploe rané e
= vzdlani VS

Ostatni pracovnici sdiska:

* Lada Langova dmanistrativni pracovnik
= vzaklani SS

Personélni zajishi ambulantnich prograin




* Mgr. Michaela Veverkova koordinator amdnthich sluzeb

= vzdklani VS

* Mgr. Nada Vesela logoped
= vzdilani VS

* Mgr. AlZzbéta Maradova logoped
= vzaklani VS

» Bc. Lenka Kuerova lektor znakového jazyka
= vzdilani VS

* Mgr. Pavel Kdera lektor znakovéanyka
»  Vzdélani VS

* Mgr. Marie Peivova uterni setkavani
»  Vzdélani VS

lll. Specifické udaje

Prostory Stediska rané g Tamtam Olomouc:

Stredisko rané p&e Tamtam Olomouc sidli v prostorach Multifénkho vzdlavaciho centra
pro oltany nejen se sluchovym postizenim v Olomoucied@sko rané p& Tamtam
Olomouc vyuZziva kancela rozloze 18 m2 a mistnost pro individualni teeapivelikosti 11
m2. Sluzby rané @@ probihaji az v 75% terénni formou firpzeném prosgedi uzivatel
sluzby, uvedené prostory slouzi jako provozni zazenmc¢innost stediska. Diky spolupraci
s Oblastni unii neslySicich Olomouc mé&efitsko rané p& Tamtam moZnost vyuZivat také
mistnost pro setkavani r@dis ctmi, sal pro vzdlavaci akce a zahradu.

Materialni vybaveni:

Stredisko vlastni zakladni vybaveni krealizaci sod@l sluzeb - specialni pdicky
k piimému poskytovani socialnich sluzeb v rodinach,s@bai automobily ve vlastnictvi
strediska a jeden osobni automobil ve &ype slouzici k dojizehi do klientskych rodin,
notebook pro poradce rané&péa notebook se specialnimigtacovymi programy pro &i se
sluchovym a kombinovanym postizenim, audiometrbos@aitace s &etnim programem,
multifunkeni tiskarnu,fezaka, laminovaka, skartovéka, gipiistroj pro krouzkovou vazbu,
videokamery, fotoaparat a nezbytné kanisi@ vybaveni — Zzidle, #ke, stoly a
uzamykatelné kontejnery.

Zamsstnanci vlastni pro svou pracovéinnost sluzebni mobilni telefon, a to na zaklad
protokolu o pevzeti tohoto zdzeni. Fotoaparat a videokameru si mohouigdtpna zaklad
vypujéniho listu, do kterého zaznamenaji datuijteni a datum vracenfigtroje.

Klige:

VSichni pracovnici $ediska pevezmou od vedoucitstliska kl€ od hlavniho vchodu budovy
a klice od kanceli&@. Podepisuji protokol ofpvzeti a po ukafeni pracovniho podénu klice

piedaji zgt vedouci gdediska. Klée od skini, kuchyiky a logopedické mistnosti jsou
umisgny na ¥Saku v kanceld Skiin¢ se zamykaji po cely den. Zastnanec, ktery odchazi
posledni z kanceié, zkontroluje, zda jsou za&eny vSechny gin¢, kuchyika a logopedicka



mistnost a zda jsou KB umistny na svém mist Posledni zagstnanec row¥ zamyka
kanceld# a v gizemi budovy umisti koo o tom, Ze ve #edisku jiz neni Zadny
zamgstnanec, pokud odchazi jako posledni z celé budkdguje bezp&nostni zéizeni a
uzamyka hlavni vchod.

Sluzebni auta (referéni vozidla):

Uzivani referetnich vozidel séidi vnitinim piredpisemé. TO1/2009 ze dne 27. 4. 20009.
K zajis&ni terénni sluzby rané & vyuzivaji zarmsstnanci 2 referemi vozidla, ktera parkuji
v okoli pracovidt Stediska rané g& Tamtam Olomouc a 1 zgpené referetni vozidlo,
které parkuje v mistbydliS€ urcené poradky

Bezp&nostni pedpisy na pracovisti:

VSichni zangstnanci seidi platnymi gedpisy a sirnicemi BOZP, které provadi na naSem
pracovisti firma Kivanek a osoby jimi pasiené.

Pojiseni:

Stiredisko rané pi Tamtam ma sjednané pajist prostor pracovigta hmotného vybaveni
pracovist, pojiseni sluzebnich aut a poj&ti profesni odposdnosti zamistnand.

Pobyt na pracovisti:

Zamestnanci se mohou na pracovisti zdrZzovat pouze ¢irgmmovozni doby, tj. &hem
pracovnich da pondli — patek od 07:00 do 19:00 hod, nelitndm semindi ¢i jinych akci
sttediska mimo pracovni dny dle domluvy s vedoucint@vee.

Pokud se zasstnanec nedostavi na praco¥ib 9:00 hod. a neni zndmo misto jeho pobytu
(viz. meésicni harmonogram), je povinen oznamit tuto skontest e-mailenxi telefonicky
vedoucimu pracovist

Evidence pracovni doby, pracovnighnosti, pracovnichigstavek, dovolena a nahradni
volno

Zamestnanci seidi dle personalni sémice

Porada ve $¢disku

Porady sé&idi smérnici o komunikactislo

» Porada sediska je kazdé postl od 8.00 hodin do 12.00 hodin, 2.pé&hdv mésici
pak porada celofedeanai, ktera se kona v sidle organizace

» Stfid4 se provozni a odborna porada.

* Trvani porady a jeji struktura je dana, poradci mohavrhovat jeji dopkmi a znény
na p@atku porady.



e Poradu vede vedouci tetliska, vjeho néftomnosti jim po¥tena osoba.
Celofederani poradu vedéeditelka organizace.

Hygienické vybaveni pro klienty

socialni zéizeni v gizemi budovy

Uklid kancelde, hr&ek a ponicek

Uklid provadi zamistnanec Oblastni unie neslysicich (viz smlouvaongimu 1/2007).

2P ¥4

K tomuto &elu je vyhrazena kuclika, kde je moznost teplé vody a jsou zde ulozestyci a
dezinfekni prostedky.

V. DalSi udaje

1. zpisob zasobovani pitnou vodou:
e zajiSt’uje pronajimatel
2. zajistni teplé vody
» zajiSt'uje pronajimatel
3. zpasob odvedeni odpadnich vod:
» zajiSt'uje pronajimatel
4. zpisob &trani:
* prFirozené okny
5. socialni zazemi zasstnand:
» vlastni WC pro zaméstnance, pronajem kuchyiky
6. manipulace s odpady :
 odpady tfidime na plasty, papir, sklo asmésny odpad, odvoz zajiBuje
pronajimatel
7. lékarnéka
* umisténa v uzanteném Supliku viditelné oznateném éervenym k¥izem, kontrolu
exspirace |éki a dopliovani zadsob provadi koordinator sluzeb 1x zart mésice,
v Supliku rovnéz uzaméena kniha Grazia a prvni pomoci
8. zakaz koteni:

* ve vSech prostorach gtediska i prostorach pronajimatele



9. zpisob uchovavani potravin:

* lednice v kuchyice

Provoznifad zpracovala:

Datum 1. 10. 2010

Jmeéno: Jana Sedlakova, projektovy manazediska
Podpis:



